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�थानीय राजप� 

�थानीय सरकार�ारा �कािशत 

ख�डः २    सं�याः ४     अ�भलेखीकरण �म�तः 2083/03/08 

 

भाग-२ 

भीमफेद� गाउँपा�लका 

�थानीय सरकार स�ालन ऐन बमोिजम भीमफेद� गाउँपा�लकाले बनाएको तल लेिखएबमोिजमको काय��व�ध 

सव�साधारणको जानकार�का ला�ग �काशन ग�रएको छ । 

संवत ्२०८३ सालको काय��व�ध-४ 

अनौपचा�रक ��मक �हत �यव�थापन काय��व�ध, २०७८ 

 

��तावनाः 

नेपालको सं�वधानले आ�थ�क समानता, स�वृ�� र सामािजक �यायको स�ुनि�तता गन� समानपुा�तक, समावेशी र 

सहभा�गतामूलक �स�ा�तका आधारमा समतामूलक समाजको �नमा�ण गन� कुरा उ�लेख गरेको स�दभ�मा भीमफेद� 

गाउँपा�लका ��े �भ� अनौपचा�रक �े�मा शार��रक �म गन� ��मकह�को �हतमा र �नजह�को पेशागत 

सरु�ामा सघाउ प�ुने गर� एउटा �हत कोष �थापना गर� स�ालन गन� आव�यक देिखएकोले �थानीय सरकार 

स�ालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले �दएको अ�धकार �योग ग�र भीमफेद� गाउँपा�लका गाउँकाय�पा�लकाले 

यो काय��व�ध बनाई जार� गरेको छ । 

१. संि�� नाम र �ार�भः 

(१) यस काय��व�धको नाम "भीमफेद� गाउँपा�लका अनौपचा�रक ��मक �हत �यव�थापन काय��व�ध, 

२०७८ रहेको छ । 
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(२) यो काय��व�ध राजप�मा �काशन भएको �म�तदेिख लाग ुहनुेछ । 

२.   प�रभाषाः �वषय वा �संगले अक� अथ� नलागेमा यस काय��व�धमा, 

(क) “अ�य�" भ�ाले दफा ३ बमोिजमको स�म�तको अ�य� सं�झन ुपछ� । 

(ख) "अनौपचार�क ��मक" भ�ाले �नमा�ण, पनु�नमा�ण, साव�ज�नक मठ मि�दर, बाटो, साना तथा ठूला 

प�रयोजनाह�मा काम गन�, �बजलु�, रंगरोगन, �लि�ब�, ��ल तथा आ�म�ुनयम, डकम�, �सकम�, 

बनज�लसँग स�बि�धत काम ज�तै दनुा, टपर�, बन पाले, �ग�� बालवुा चा�न,े िचप माव�लको काम 

गन�, इ�ा भ�ा, बग�चामा काम गन�, आट� हो�ड�� बोड�, कृषी मजदरु, सौ�दय� कम�, घर आधार�त ��मक, 

�र�सा, ठेला, गाडा, मयरु�, अटो र नाई ��मक स�ब�धी काम गन� साथै �वोरोजगार सडक �यापार 

��मक संघ, �वा��य �वयमसेवी आ�द 

मजदरुह�लाई स�झन ु पद�छ। (ग) "उपा�य�" भ�ाले दफा ३ बमोिजमको स�म�तको उपा�य� 

स�झन ुपछ� । 

(घ) "गाउँपा�लका" भ�ाले भीमफेद� गाउँपा�लकालाई स�झन ुपछ� । 

(ड) “�मखु" भ�ाले भीमफेद� गाउँपा�लकाका �मखुलाई स�झन ुपद�छ ।  

(च) "सद�य" भ�ाले दफा ३ बमोिजमको स�म�तको सद�य स�झन ुपछ� । 

(छ) "स�म�त” भ�ाले दफा ३ बमोिजम गठन भएको अनौपचार�क ��मक �हत�यव�थापन स�म�त स�झन ु

पछ�। 

 

(ज) "��मक" भ�ाले पा�र��मक �लई रोजगारदाताको ला�ग शार��रक वा बौ��क काय� गन� कामदार वा 

कम�चार� वा जनुसकैु पदनाम �लई काममा लगाईएको �यि� स�झन ुपछ�। 

३. स�म�तको गठनः (१) ��मक �यव�थापन स�म�तमा देहायका सद�यह� रहनेछः-- 

(क) भीमफेद� गाउँपा�लकाको �मखु वा �मखुले तोकेको काय�पा�लका सद�य अ�य� 

(ख) काय�पा�लकाले तोकेको भीमफेद� गाउँपा�लका �े� �भ� रहेका �म गन� �यि� वा सो �े�को हक, 

अ�धकारर �वकासको �े�मा ��याशील आ�धका�रक �ेड यू�नयनमा आव� भएको एक जना 

उपा�य� 

(ग) काय�पा�लकाले तोकेको भीमफेद� गाउँपा�लका ��े �भ� रहेका ��मक वग�को हक, अ�धकार र 

�वकासको �े�मा ��याशील आ�धका�रक �ेड य�ुनयनका दईु म�हला स�हत चार जना..... ..सद�य 

(घ) आ�थ�क �वकास शाखा/महाशाखा �मखु वा उ� शाखा/महाशाखाले तोकेको अ�धकृत कम�चार�.. 

सद�य सिचव 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ग�ठत स�म�तको पदेन सद�य वाहेकका पदा�धकार�को काय�काल २ वष�को 

हनुेछ । 

(३) स�म�तले काया�पा�लकाको ि�वकृ�त �लई उपा�य�को संयोजक�वमा काय�स�पादन उप' स�म�त गठन 

गन� स�नेछ । 



 
 
 
 
 

3 

 

�माणीकरण �म�तः 2078/04/26 

4. स�म�तको काम, कत��य र अ�धकारः ��मक �यव�थापन स�म�तको काम, कत��य र अ�धकार देहाय 

बमोिजम हनुेछः- 

१. ��मक �हत कोष संचालन गन�ः 

यो कोष भीमफेद� गाउँपा�लका अनदुान वापत �दएको रकमबाट श�ुवात ग�रनेछ । यसका अलवा 

तल उ�लेिखत �ोतबाट �ा� रकमह� प�न यस कोषमा रहनेछ। कोष स�ालन स�म�तको 

�सफा�रसमा काया�लये �मखु, लेखामा काम गन� म�ुय कम�चार� र दफा ३ बमोिजमको स�म�तको 

उपा�य�को संय�ु द�तखतबाट हनुेछ । 

क.  भीमफेद� गाउँपा�लका �भ� अनौपचार�क �े�मा शार��रक �म गन� सबै ��मकह�ले अ�नवाय� �पमा 

यस �हतकोषको सद�यता �लनपुन�छ । 

ख.  सद�य ब� स�बि�धत आ�धका�रक टेड यू�नयनको �सफा�रस वा प�रचय ख�ुने �माण �लएर यस 

स�म�तमा अनसूुची १ बमोिजमको ढाँचामा �नवेदन �दन ुपन�छ । 

ग.  �वरोजगार �नमा�ण ��मकले सद�यता �ा� गन� �२,०००/-, द� ��मकले ५००।-, अद� 

��मकले � ३००।-�तर� सद�यता �लनपुन�छ। ��येक, वष� न�वकरण गदा� सद�यता श�ुकको 

पचास ��तशत श�ुक �तर�, नवीकरण गनु� पन�छ । ��त घर �नमा�ण ठे�ा स�झौता बमोिजमको 

०.५ ��तशत रकम �वोरोजगार �नमा�ण ��मकलेयस कोषमा बझुाउन ु पन�छ । �नमा�ण काय�को 

स�झौता गदा� सूिचकृत �नमा�ण �वोरोजगार ��मकसंग मा� गनु�पन�छ । स�झौता नगर� कुनै काम 

गनु� हदैुन । �वोरोजगार �नमा�ण ��मकले र घर ध�न �वचको स�झौता अनसूुची ३ बमोिजमको 

ढाँचामा हनुेछ । 

घ.  यस कोषवाट वा�ष�क �पमा ३० जनाको सात लाख �पैया स�मको बीमा क�पनीसगँको सहकाय�मा 

दूघ�टना बीमा ग�रने छ । 

ड.  ��मकह�को काय� �े�मा द�ता हा�सल गन� ता�लम संचालन ग�रने छ। सहयोग स�ब�धी अ�य 

�यव�था स�म�तको �नण�यानसुार ग�रने छ । 

च.  दघु�टनामा पर� उपचार ग�रएका मजदरुलाई वीमा स�ुवधा बाहेक २५ ��तशतस�म स�म�तले उपचार 

खच� थप गन� स�ने छ । 

छ.  वीमा वापतको श�ुक �म ऐन अनसुार रोजगारदाताले �तनु� बझुाउन ुपन�छ । 

ज. कोषको लेखापर��ण महालेखा प�र�कबाट हनुेछ । 

२.  अनौपचार�क ��मकह�लाई योगदानमा आधा�रत सामाजीक सरु�ा कोषमा जो�न ेकामको थालनी 

दफा ३ बमोिजमको स�म�तले �नण�य गन� गर� योजना तजु�मा गर�ने छ। अनौपचार�क ��मकह�को 

पंजीकरण गन� �थायी �णाल�को �वकास गर�ने छ । 

३.  ��मक �हत स�ब�धी अ�य �वषयह� स�म�तले �नण�य गरे बमोिजम हनुेछ ।' 
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५.  स�म�तको बैठक स�ब�धी काय��व�धः (१) स�म�तको �नय�मत बैठक ��येक �तन/�तन म�हनामा ब�नेछ। 

आव�य�ा अनसुार थप बैठक ब�नस�नेछ । 

(२) स�म�तको बैठक अ�य�ले तोकेको �म�त, समय र �थानमा ब�नेछ । 

(३) स�म�तको बैठक ब�नभु�दा क�तीमा तीन �दन अगाबै स�म�तको सद�य सिचवलेबैठकमा छलफल 

हनुे �वषय स�हतको सूचना सबै सद�यलाई �दन ुपन�छ । 

(४) स�म�तको कूल सद�य सं�याको पचास ��तशत भ�दा बढ� सद�यह� उपि�थत भएमा स�म�तको 

बैठकका ला�ग गणपूरक सं�या पगेुको मा�ननेछ । 

(५) स�म�तको बैठकको अ�य�ता अ�य�ले गन�छ । �नजको अनपुि�थ�तमा उपा�य�ले बैठकको 

अ�य�ता गन� छ । 

 

६.  सेवा, शत� र स�ुवधा स�व�धी अ�य �यव�थाः (१) स�म�तको उपा�य�ले मा�सक �पमा स�म�तले तोके 

बमोिजम �नय�मत पा�र��मक पाउनेछ। उपा�य� बाहेक अ�य पदा�धकार�ह� स�बि�धत शीष�कबाटै गन� 

स�कनछे । 

(२) स�म�तको उपा�य�ले कामको �सल�सलामा नगर वा�हर �मण गदा� स�म�तका अ�य�बाट �मण 

आदेश �वीकृत गराउन ु पन�छ। �मण आदेश �वीकृत गदा� �मण �योजन समेत �प� �पमा 

खलुाउन ुपन�छ । 

(३) स�म�तको उपा�य�ले �मण गर� फक� को पैतीस �दन�भ� �मण ��तवेदन पेश गनु� पन�छ । 

 

 

७.  सद�यता �र� हनु े अव�थाः दफा ३ बमोिजमको स�म�तका पदा�धकार�ह�को देहायको अव�थामा  

सद�यता �र� भएको मा�ननछे । 

(क) रािजनामा �दएमा । 

(ख) म�ृय ुभएमा। 

(ग) सूचना न�दई लगातार �तन पटक भ�दा बढ� स�म�तको बैठमा अनपुि�थत भएमा । 

(घ) फौजदार� कसरुमा अदालतबाट सजाय पाएमा 

(ङ) स�म�तको रकम �हना �मना साथै �मीक र दफा ३ बमोिजकको स�म�तको �हत �वप�रत काय� 

गरेमा 
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८.  स�म�तको काया�लयः स�म�तको काया�लय गाउँपा�लका रहनेछ । 

गाउँ पा�लकाले आव�यकताको आधारमा काया�लयको �यव�थापन गन�छ । 

९.  ��तवेदन पेश गन�ः (१) दफा ३ बमोिजमको स�म�तले ��येक ६ म�हनामा सो स�म�तबाट भएगरेका 

काम कारवाह�को ��तवेदन काय�पा�लका लाई बझुाउन ुपन�छ । 

(२) काया�लयले वा�ष�क �पमा ��तवेदन साव�ज�नक गनु� पन�छ । 

१०.  �नद�शन �दन स�नेः गाउँ काय�पा�लकाले वा गाउँ सभाले दफा ३ बमोिजमको स�म�तलाई आव�यक 

�नद�शन �दन स�नेछ । 

११.  काय��व�धको �या�याः यो काय��व�धको अि�तम �या�या गन� अ�धकार काय�पा�लकामा �न�हत रहनेछ । 

१२.  थपघट र हेरफेरः मलुकुको आव�यकता, �ाथ�मकता एवं स�दभ�लाई समेत म�यनजर गर� काय�पा�लकाले 

�च�लत कानूनसँग नबािझने गर� यस काय��व�धमा आव�यक थपघट तथा हेरफेर गन� स�नेछ । 
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�ी अ�य� �यू        �म�तः- 

भीमफेद� गाउँपा�लका ��मक �यव�थापन स�म�त 

 

�वषयः ��मक �हत कोषको सद�यता पाउँ । 

 

उपयु�� �वषयमा िज.म.भी.गा.पा. वडा नं...... ब�ने म �नवेदक.......................................... ले �वगत 

वष�........ देिख................................... ��े....................................मा �म गद� आइरहेकोमा भीमफेद� 

गाउँपा�लका अनौपचा�रक��मक �हत �यव�थापन काय��व�ध, २०७७ को दफा ४ को उपदफा १ (ख) बमोिजम 

��मक �हत कोषको सद�यता पाँउ भ�न �नवेदन गद�छु । 

आव�यक कागजातह� 

१ नेपाल� नाग�रकताको ��त�लपी 

२ स�बि�धत आ�धका�रक टेड यू�नयनको �सफा�रस/प�रचय ख�ुने �माण 

�नवेदक 
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अनसूुची २. (दफा ४ को उपदफा १ (ग) संग स�बि�धता, 

��मक �यव�थापन स�म�त 

भीमफेद� गाउँपा�लका 

भीमफेद�, मकवानपरु 

बागमती �देश, नेपाल 

सद�यता-प� 

 
दता� नः         दता� �म�तः 

 

 

�देश........................... िज�ला............................ न.पा./गा.पा. .............वडा नं ........ �थाई 

बसोबास गर� हाल भीमफेद� गाउँपा�लका वडा नं...... अ�थायी बसोवास गन� तपाई.......................... 

को ना�त/ना�त�न/बहुार�..........................को छोरा/छोर�/प�नवष� को/क� तपाई 

�ी............................................. �यू.............................. आव�.................... �े�मा �म 

गद� आइरहेकोमा भीमफेद� गाउँपा�लका अनौपचा�रक��मक �हत �यव�थापन काय��व�ध, २०७७दफा ४ 

को उपदफा १ (ग) बमोिजम��मक �हत कोषको सद�यता-प� �दान ग�रएको छ । 

 

�मािणत गन�को द�तखत      फाँटवालाको द�तखत 
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 (दफा ४ को उपदफा १ (घ) संग स�बि�धत) 

�वोरोजगार �नमा�ण ��मक र घर ध�न �बचको स�झौता 

�लिखतम िज�ला मकवानपरु भीमफेद� गाउँपा�लका वडा नं. मा �थायी बसोबास गन� ना. �. न....... 

रहेको घर धनी (�थम प�) �ी............................र िज�ला मकवानपरु भीमफेद� गाउँपा�लका बडा 

नं....... मा बसोवास गन� ना.�. नं.................... रहेको �वोरोजगार �नमा�ण ��मक (दो�ो प�) 

�ी..................... वीच न�सा बमोिजमको त�ला स�मको 

...................पूण� घर �नमा�ण काय�................ ठे�ामा �............... 

(अ�े�पी....................................) मा आज �म�त.......................गते भीमफेद� गाउँपा�लका 

काया�लयमा �लिखत स�झौता भयो।  

  

स�प� गन�पन� कामह�: 

 न�सा बमोिजमको..............कोठाको ........ त�ला भवनको स�पूण� कामको �फ�न�स�........मा 

गन�।  

 टायल, माव�ल, िच�स लगाउन ुपन� वा नपन� । 

 न�शा बमोिजम ब�ुा बनाउन ुपन� वा नपन� । 

 क�पाउ�ड र रे�ल� बनाउन ुपन� वा नपन� । 

 भा� छो�न ुपन�छ। 

 र�, इलेि���सयन, �ल�बर, �यालढोका, प�ला साहलेु हा�न ुपन� वा नपन� । 

 टवाइलेट, बाथमु, पानी �ा�ी र से�ट� �ा�ी बनाउने वा नवनाउने। 

 ढलानमा ला�ने �म�चर मेिशन �ल�ट भाई�ेटर पानी टपाडी र खाजा खच�को स�पूण� रकम 

साहलेु वा �वोरोजगार �नमा�ण ��मकले �यहोनु�पन� । 

कामको थालनी र स�प� गनु� पन� �म�तः 

 �म�त ....................... गतेबाट स�ु गन� उ� �नमा�ण काय� ............. म�हना �भ� स�प� 

ग�रस�नपुन�छ। य�द साहबाट �नमा�ण सामा�ी समयमै उपल�ध नभएर �नमा�ण काय� रो�कएको 

ख�डमा�वोरोजगार �नमा�ण ��मक जवाफदेह� हनुे छन। तर �वोरोजगार �नमा�ण ��मकले काम 

समयमै स�प� गन� �दला स�ती गरेको ख�डमा �वयं �वोरोजगार �नमा�ण ��मक नै जवाफदेह� 

हनुेछ। 

रकम भ�ुानी गन� ��कयाः 

 काम श�ु गदा� पेिशक �व�प �.......... रकम भ�ुानी �दने। 

 बजुा� ढलान स�प� गदा� �.............. रकम भ�ुानी �दने। 

 ज�मन म�ुन टाई�बम ढलान स�प� गदा� �................ रकम भ�ुानी �दने । 

 ज�मन म�ुन टाई�बम ढलान स�प� गदा� �................. रकम भ�ुानी �दने। 
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 �प�लर उठाई जोडाई स�प� गदा� �..................... रकम भ�ुानी �दने। 

 ...............त�लाको ढलान स�प� गदा� �.............. रकम भ�ुानी �दने । 

 ...............त�लाको �भ�� �ला�र स�प� गदा� �............ रकम भ�ुानी �दने। 

 

 ............त�लाको बा�हर� �ला�र स�प� गदा� �................... रकम भ�ुानी �दने। 

 ..............त�लाको टायल, माव�ल र ढु�ा वा िच�सेको काय� स�प� गदा� �............. रकम भ�ुानी 

�दन।े 

 क�पाउ�ड र भा� स�हत स�पूण� काम �फ�न�स� भए प�ात � १,५०,०००।- रकम सात �दन �भ� 

भ�ुानी गन�। 

�प��करणः उ� घर �नमा�ण गदा� ला�न ेस�पूण� �नमा�ण सामा�ी घरध�नको र कामको ला�ग चा�हने काठको 

फमा� लगायत अ�य औजारह� �वोरोजगार �नमा�ण ��मकको ला�नछे। 

माथी स�झौता काम बाहेक थप काम गनु�परेमा घरध�न र�वोरोजगार �नमा�ण ��मक �बचको आपसी सहमतीमा 

काया�लयलाई जानकार� �दई पनुः थप गन� स�कनेछ । न�शा बमोिजमको काम नभएको ख�डमा �वोरोजगार 

�नमा�ण ��मक �वयम जवाफदेह� हनुेछ ।. 

 
 

...................         ...................... 

�थम प�          दो�ो प� 

नामः           नामः 

फोन नं.          फोन नं. 

 
 

�माणीकरण �म�तः 

�मखु �शासक�य अ�धकृत 

जीवन कँुवर 

भीमफेद� गाउँपा�लका 
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भीमफेद� गाउँपा�लकाको अनौपचा�रक ��मक �हत �यव�थापन काय��व�ध, २०७८ को दफा ३ बमोिजम गठन 

हनुे स�म�तमा देहाय बमोिजम रहने स�म�तलाई पूण�ता �दन।े 

देहाय 

अ�य� - 

उपा�य�- 

सद�य- 

सद�य- 

सद�य - 

सद�य - 

सद�य सिचव - 

 
 
 
 
 

आ�ाले, 

चेतनाथ �यौपान े

�मखु �शासक�य अ�धकृत 


